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Kata Pengantar

Pada tahun 2024, Uji Kompetens Pendidik cilsksanakan dengar nama Uji Komoelers: Peserlas
Pendidikan Profesi Guru (UKPPPG) sesuai dengan Permendikbudrislek Nomor 19 Tahun 2024
vang memadi dasar penyelenggargan PPC, Sebapai salsh salu upaya penjgminan mulu
pelaksanazn program Pendidikan Profesi Guru (PPC), UKPPPG perlu lerus cisempurnakan
agar dapat menghasilkan lulusan yang kompeten dan sisp mengajar di berbagai kondisi dan
lingkungan sskolah, UKPEPG cilaksanakan dergan dua jen s vjian, yzitu U an Tertulis Berbasis
Komputer (UTBK) yang terdiri atas Tes Objekuf can Test Subjektif berupa Uraian Studi Kasus
Reflekuf, dan Ujian Kinerja (Usin) yang terdin atas Penilaian Perangkat Pembelajaran dan
Penilaign Video Permbelajaran.

Penyelengearaan JKPPPG bagi Guru Tertertu tahun 2024 dise araskan dergan ketantuan
Permendikbud No. 19 Tahun 2024 Tentang Pendidikar Profesi Gura. Selurub perangkat dan
instrumen yang digunakan pada UKPPFG, dirancang dengan memperhatikan kompetensi
lulusan PPG bagi Guru Terterwu dan disesueikan dergan Peraturan Direktur Jenceral Guru dar
Terzga Kependidikan No, 2626/B/5K.04.01/2023 tentang Model Kompetensi Guru. Teknis
pelaksanaan UXPPPG bag Guru Tertentu dilakukan dengan metode daring domisii dan
seluruh genilaian dilakukan secara caring dengan menggunskan aplikasi UKPPPG yang
dikembangkan barsama dengan Tim Balai Penge'claan Pengujan Pencidizan.

Sebsgal upaya untuk merdukung kelancaran pelaksanaan UKPPPG, maka diterbitkaniah
Petunjuk Tekn's Pe aksaraan LLPPFG ini sebagai panduan dar acuan bagi pihax-pihak terkait,
terutama para peserta UKPPPG. Semoga Allah SWT, Tuhan Yang Maha Esa memberikan
keridhoan dan kelancaran pada kegiatan UKPPPG tanun 2024,

NIP. 19749022711 2002121003
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A. Latar Belakang

Pendidikan adalah investasi masa depan yang sangat bernilai. Pemerintah telah
berkomitmen bahwa pendidikan bagi generasi masa depan harus dimulai dan disiapkan
dengan sungguh-sungguh. Untuk itu proses penyemaian generasi masa depan harus
didukung dengan penyiapan guru profesional melalui suatu sistem pendidikan guru yang
bermutu dan akuntabel.

Guru sebagai profesi dinyatakan dalam Peraturan Pemerintah Nomor 74 (PP No. 74)
Tahun 2008 tentang Guru, yang diperbarui dengan PP No. 19 Tahun 2017 tentang Guru.
Di samping guru harus berkualifikasi sarjana (S1) atau sarjana terapan (D4), guru harus
memiliki sertifikat pendidik yang diperoleh melalui pendidikan profesi guru. PP No. 74
tahun 2008 Pasal 2 menyatakan bahwa guru wajib memiliki kualifikasi akademik,
kompetensi, sertifikat pendidik, sehat jasmani dan rohani, serta memiliki kemampuan
untuk mewujudkan tujuan pendidikan nasional. Selanjutnya Pasal 4 ayat (1) menyebutkan
sertifikat pendidik bagi guru diperoleh melalui program pendidikan profesi yang
diselenggarakan oleh perguruan tinggi yang memiliki program pengadaan tenaga
kependidikan yang terakreditasi, baik yang diselenggarakan oleh pemerintah maupun
masyarakat, dan ditetapkan oleh pemerintah. Pada ayat (2) menyatakan bahwa program
pendidikan profesi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) hanya diikuti oleh peserta didik
yang telah memiliki kualifikasi akademik 51 atau D4 sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Untuk merealisasikan amanah undang-undang dalam rangka penyiapan guru profesional,
pemerintah menyiapkan Pendidikan Profesi Guru (PPG). PPG di Indonesia, sesuai amanah
undang-undang, baik Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 Tentang Guru dan Dosen
(UUGD) maupun Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi,
menganut model konsekutif atau berlapis. Pasal 17 (1) Undang-undang Pendidikan Tinggi
menyatakan bahwa pendidikan profesi merupakan pendidikan tinggi setelah program
sarjana yang menyiapkan mahasiswa dalam pekerjaan yang memerlukan persyaratan
keahlian khusus. PPG dirancang secara sistematis dan menerapkan prinsip mutu mulai
dari seleksi, pembelajaran, dan penilaian, hingga uji kompetensi sehingga diharapkan
akan menghasilkan guru-guru masa depan yang profesional.

Untuk merealisasikan amanah undang-undang dalam rangka penyiapan guru profesional,
pemerintah menyiapkan Pendidikan Profesi Guru (PPG). PPG di Indonesia, sesuai amanah
undang-undang, baik Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 Tentang Guru dan Dosen
(UUGD) maupun Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi,
menganut model konsekutif atau berlapis. Pasal 17 (1) Undang-undang Pendidikan Tinggi
menyatakan bahwa pendidikan profesi merupakan pendidikan tinggi setelah program
sarjana yang menyiapkan mahasiswa dalam pekerjaan yang memerlukan persyaratan
keahlian khusus. PPG dirancang secara sistematis dan menerapkan prinsip mutu mulai
dari seleksi, pembelajaran, dan penilaian, hingga uji kompetensi sehingga diharapkan
akan menghasilkan guru-guru masa depan yang profesional.

PP Nomor 74 Tahun 2008 yang telah diperbaharui dengan PP Nomor 19 Tahun 2017,
pasal 9 ayat (2) menyebutkan bahwa pada akhir PPG perlu dilakukan uji kompetensi
pendidikan yang bersifat nasional untuk memperoleh sertifikat pendidik dari institusi
pendidikan.
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Uji Kompetensi Pendidik sebagaimana diamanatkan pada PP tersebut, telah dimulai sejak
tahun 2013 dengan nama Uji Tulis Nasional (UTN). UTN diselenggarakan untuk peserta
PPG dari sarjana mendidik di daerah terdepan, terluar, dan tertinggal (SM3T) atau yang
sering disebut PPG SM3T. Selanjutnya, UTN juga dilakukan untuk peserta PPG Kolaboratif
dan Pendidikan Profesi Guru Terintegrasi (PPGT) yang semuanya berbeasiswa.

Pada tahun 2024, Uji Kompetensi Pendidik dilaksanakan dengan nama Uji Kompetensi
Peserta Pendidikan Profesi Guru (UKPPPG) sesuai dengan Permendikbudristek Nomor 19
Tahun 2024 yang menjadi dasar penyelenggaraan PPG. Sebagai salah satu upaya
penjaminan mutu pelaksanaan program Pendidikan Profesi Guru (PPG), UKPPPG perlu
terus disempurnakan agar dapat menghasilkan lulusan yang kompeten dan siap mengajar
di berbagai kondisi dan lingkungan sekolah. Dalam rangka menunjang dan memberikan
petunjuk teknis untuk peserta terkait dalam penyelenggaraan Uji Kompetensi Peserta PPG
tahun 2024 maka disusun "“Petunjuk Teknis Uji Kompetensi Peserta PPG Tahun 2024".

B. Tujuan

UKPPPG mempunyai tujuan untuk mengukur ketercapaian standar kompetensi
lulusan PPG, memetakan mutu hasil pembelajaran PPG, mengevaluasi
pembelajaran PPG, dan menjadi dasar penerbitan sertifikat pendidik. Adapun tujuan
penyusunan buku petunjuk teknis ini adalah sebagai rujukan bagi peserta dalam
mengikuti seluruh tahapan Uji Kompetensi Peserta Program Profesi Guru (UKPPPG).
Selain itu panduan teknis ini juga diharapkan dapat menjadi acuan bagi peserta
dalam mempersiapkan semua sarana dan prasarana dalam mengikuti UKPPPG.

C. Waktu dan Tempat UKPPPG

UKPPPG terdiri atas Ujian Tertulis (UT) berbasis komputer dalam rentang durasi dalam
waktu 150 menit, dan Uji Kinerja (UKin). UKPPPG dilaksanakan serentak secara nasional,
sesuai jadwal yang ditetapkan oleh Panitia Nasional. UT berlangsung di setiap LPTK
penyelenggara atau tempat yang ditentukan sesuai dengan kondisi dan situasi. Peserta
melaksanakan UT secara daring di domisili masing-masing. Sementara itu, UKin praktik
pembelajaran berlangsung di sekolah/madrasah asal peserta. UT dikoordinasikan oleh
Panitia Nasional UKPPPG (PNUKPPPG) dan Balai Pengelolaan Pengujian Pendidikan
(BPPP). UT dilaksanakan secara serentak menurut jadwal yang ditetapkan oleh
PNUKPPPG. UKPPPG tahun 2024 diselenggarakan sesuai dengan situasi dan kondisi.
Jadwal UKPPPG dapat dilihat di web PMM dan BPPP. Pada dasarnya, penetapan waktu
pelaksanaan UKin diselaraskan dengan jadwal/kalender pembelajaran efektif di sekolah/
madrasah.

Dengan demikian, peserta dapat mempersiapkan diri dan menyesuaikan dengan jadwal
tersebut, baik bagi mereka yang ikut ujian pertama (first taker) maupun yang ikut ujian
ulang (retaker).
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D. Pengertian UKPPPG (Penjelasan atau daftar istilah)

1. Ujian Tertulis

Ujian Tertulis (UT) adalah ujian kompetensi yang dilaksanakan secara tertulis untuk
menilai pengetahuan peserta PPG dalam mengelola pembelajaran untuk
mencapai tujuan pembelajaran yang berpusat pada peserta didik. Ujian Tertulis
dilaksanakan berbasis komputer (UTBK) secara serentak dalam jaringan atau
daring (online) untuk menilai pengetahuan dan pemahaman peserta PPG dalam
mengelola pembelajaran untuk mencapai tujuan pembelajaran yang berpusat
pada peserta didik. Ujian Tertulis dilaksanakan dalam dua jenis, yaitu tes objektif
dan tes subjektif:

a. Tes Objektif

1) Berupa tes pengetahuan Pedagogical Content Knowledge (PCK) dan
Situational Judgement Test (S5JT).

2) Terdiri dari soal pilihan ganda sederhana dan pilihan ganda kompleks.

b. Tes Subjektif

Tes subjektif bagi guru tertentu dilakukan berbentuk uraian reflektif
berbasis studi kasus. Studi kasus bagi guru tertentu digunakan untuk
mengukur kompetensi dalam melakukan refleksi dalam melaksanakan
tugas sebagai pendidik, terkait: (1) mengidentifikasi masalah yang pernah
dihadapi, (2) upaya mengatasi masalah yang dihadapi, (3) hasil dari upaya
yang dilakukan, dan (4) pengalaman berharga yang bisa digunakan untuk
meningkatkan diri dalam melaksanakan tugas keprofesian guru. Tes ini
akan dikerjakan langsung dalam aplikasi ujian pada saat pelaksanaan
UTBK dengan durasi waktu pengerjaan 30 menit dan dinilai oleh Penguji
pada saat UKin.

2. Ujian Kinerja (UKin)

Ujian Kinerja (UKin) dirancang untuk menilai kompetensi peserta PPG dalam
melakukan pengajaran dan pembelajaran yang efektif di kelas. Alokasi waktu
untuk UKin sebanyak 2 jam pelajaran (2 JP), kecuali pada guru PAUD/TEK,
pendidikan khusus, BK, dan mata pelajaran produktif SMK yang durasinya
disesuaikan dengan kebutuhan pembelajaran. Komponen UKin terbagi menjadi:

Petunjuk Teknis bagi Peserta UKPPPG Bagi Guru Tertentu Tahun Ajaran 2024/2025



a. Penilaian Perangkat Pembelajaran

Penilaian perangkat pembelajaran adalah penilaian terhadap perangkat
pembelajaran yang mendukung proses dalam praktik pembelajaran
berupa instrumen, dokumen, alat pembantu seperti peraga, termasuk di
dalamnya Rancangan Pembelajaran/Modul Ajar/Rencana Pelaksanaan
Layanan (untuk Bimbingan Konseling).

b. Penilaian Video Praktik Pembelajaran

Penilaian video praktik pembelajaran adalah penilaian terhadap
kompetensi peserta PPG dalam melaksanakan pembelajaran yang efektif
di kelas, melalui praktik pembelajaran secara riil dan diunggah melalui
platform ujian. Video praktik pembelajaran yang direkam dan diunggah
bukan berasal dari video praktik saat PPL atau tugas perkuliahan lainnya.
Adapun untuk penilaian praktik pembelajaran di Bimbingan dan Konseling
disesuaikan dengan video praktik bimbingan klasikal.

E. Aturan Umum Peserta UKPPPG

1. Ujian Tertulis

a. Peserta wajib menandatangani pakta integritas.

b. Peserta wajib mengikuti Ujian Tertulis sesuai jadwal.

c. Peserta wajib menyiapkan perangkat ujian sesuai kebutuhan.

d. Peserta wajib berpakaian sopan dan rapi (tidak memakai baju atau
celana berbahan jeans dan/atau kaus, tidak memakai pakaian ketat),
serta bersepatu tertutup.

e. Peserta wajib membawa dan menampilkan identitas diri (KTP dan kartu
pendaftaran).

f. Peserta tidak boleh melakukan kecurangan dalam bentuk apapun.

2. Ujian Kinerja (Ukin)

a. Peserta wajib menandatangani pakta integritas bermaterai untuk UKin
b. Peserta wajib mengikuti tahapan kegiatan UKin sesuai jadwal
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F. Aturan Khusus Ujian Tertulis

1. Spesifikasi Minimal Perangkat

Spesifikasi minimal perangkat Ujian Tertulis yang harus dipenuhi adalah sebagai
berikut.

s s
a. Laptop, dengan rincian:

1) Memiliki layar minimal 10"

2) Menggunakan minimal Sistem Operasi Windows 8/64 bit atau
Mac OS5 versi 10,

3) Memiliki minimal 2 GB RAM.

4) Memiliki minimal 10 GB storage.

5) Dilengkapi audio yang berfungsi dengan baik.

6) Memiliki baterai yang dalam keadaan berfungsi dengan baik (dapat
disiapkan charger).

b. Handphone (HP) yang telah terpasang aplikasi Zoom.

¢. Nama pada aplikasi Zoom harus sesuai dengan nama lengkap
peserta.

d. Koneksi internet stahbil dan kuota internet minimal sebesar 10 GB.

2. Prosedur Ujian Tertulis

a. Sebelum Mengikuti Ujian

1) Peserta menyiapkan laptop dengan spesifikasi sesuai ketentuan.

2) Peserta menyiapkan handphone yang telah terpasang aplikasi Zoom.

3) Nama pada aplikasi Zoom harus sesuai dengan nama lengkap peserta.

4) Peserta menyiapkan koneksi internet yang stabil dengan kuota internet
minirmal.

5) Peserta menyiapkan ruangan yang tenang, nyaman, dan dengan
pencahayaan yang cukup.

6) Peserta menyediakan meja-kursi dengan jarak kurang lebih dua meter
dari kamera Zoom di HP. Meja harus dibersihkan dari barang-barang
selain laptop, botol/gelas air minum transparan, obat-obatan pribadi
(bagi peserta yang sedang sakit), kertas kosong, dan satu buah alat tulis.

7) Peserta memasang (menginstall) program/aplikasi Safe Exam Browser
(SEB) dan file konfigurasi SEB.

8) Peserta mempersiapkan diri untuk mengikuti ujian sesuai jadwal yang
telah ditetapkan.

9) Peserta bergabung dalam grup WhatsApp (WA) yang dibuat pengawas.
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b. Saat Pelaksanaan

1) Peserta mengikuti dan menaati instruksi (arahan) pengawas dalam proses
verifikasi dan selama pelaksanaan ujian. Proses verifikasi dan
pengawasan dilakukan dengan menggunakan aplikasi Zoom.

2) Peserta menyetujui pakta integritas yang disajikan sebelum memulai
ujian.

3) Peserta mengerjakan ujian secara mandiri dan tidak dibantu cleh orang/
alat lain.

4) Selama mengerjakan ujian, peserta menghadap ke layar monitor dengan
menampakkan 100% wajah pada laptop.

5) Selama waktu pelaksanaan ujian, peserta harus selalu berada di tempat
duduk yang terpantau oleh kamera Zoom pada HP.

6) Peserta mengikuti tata tertib yang ditetapkan oleh panitia selama proses
ujian.

c. Setelah Pelaksanaan

Peserta mengakhiri UT sesuai arahan pengawas.

3. Tata Tertib UTBK di Domisili

d.

Peserta wajib memasang program/aplikasi exam browser (examBro) sebelum
pelaksanaan UTBK. Peserta yang belum memasang program/aplikasi ujian
akan dibatalkan ujiannya pada sesi tersebut.

. Peserta wajib mengikuti ujian sesuai jadwal dan waktu yang sudah

ditentukan.

. Peserta wajib masuk di ruang Zoom paling lambat 30 menit sebelum

pelaksanaan ujian.

. Peserta wajib berpakaian sopan dan rapi (tidak mengenakan kaus).

. Peserta mengerjakan ujian di dalam ruangan yang tenang, nyaman, dan

dengan pencahayaan cukup, tanpa ada orang lain (peserta tunanetra dapat
didampingi seseorang yang ditunjuk oleh LPTK penyelenggara).

Jarak peserta kurang lebih dua meter dari kamera Zoom di HP. Posisi HP
berada di samping depan kanan atau kiri. Meja dibersihkan dari barang-
barang selain laptop, botol/gelas air minum transparan, obat-obatan pribadi
(bagi peserta yang sedang sakit), kertas kosong, dan satu alat tulis. Laptop
bersih dari kabel lain (kecuali kabel charger).

. Peserta wajib mengikuti arahan/instruksi pengawas dalam proses verifikasi

dan selama pelaksanaan ujian. Proses verifikasi data, ruang, dan
kepengawasan dilakukan dengan menggunakan aplikasi Zoom.
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h. Apabila pada saat pelaksanaan ujian tampilan peserta di aplikasi Zoom tidak
sesuai petunjuk dan/atau aplikasi Zoom peserta mengalami masalah
sehingga video tidak tampil di aplikasi pengawas, proses ujian dari peserta
tersebut akan dihentikan untuk sementara waktu. Peserta akan diizinkan
untuk melanjutkan ujian setelah kendala tersebut teratasi dalam waktu
maksimal lima menit. Apabila peserta tetap tidak bisa menampilkan videonya
dalam batas waktu yang ditetapkan, maka ujian dihentikan.

i. Peserta wajib mengerjakan ujian secara mandiri dan tidak dibantu oleh orang
ataupun menggunakan alat lain.

j. Peserta wajib menghadap ke layar monitor dengan menampakkan 100%
wajah pada laptop selama mengerjakan ujian.

k. HPyang digunakan untuk Zoom diatur dalam posisi layar landscape dan
“hening” untuk panggilan telepon dan suara lain, tetapi “unmute” untuk
Zoom.

|.  Peserta dilarang mendokumentasikan dan menyebarluaskan soal-soal ujian.

m. Peserta dilarang melakukan kegiatan lain yang tidak berhubungan dengan
pelaksanaan UTBK.

n. Peserta dilarang meninggalkan tempat duduk yang terpantau oleh kamera
HP.

0. Pesertadilarang pergi ke toilet selama ujian berlangsung tanpa izin
pengawas.

p. Peserta dilarang makan dan/atau merokok pada saat mengerjakan ujian.

g. Peserta diperbolehkan minum air putih dari botol transparan atau minum
obat pada saat mengerjakan ujian (dapat disiapkan sebelum ujian dimulai).

r. Panitia/pengawas berhak menghentikan pelaksanaan UTBK yang sedang
berjalan untuk peserta (secara individu), jika ada peserta yang melakukan
tindakan kecurangan atau melanggar ketetapan dan peraturan.

4. Ketentuan Ujian Tertulis Studi Kasus

Peserta mengisi jawaban dari uraian reflektif berbasis studi kasus langsung di
kolom yang telah disediakan pada web UTBK.
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G. Aturan Khusus Ujian Kinerja

-

1. Perangkat Pembelajaran

a. Untuk peserta non-BK

Perangkat pembelajaran yang digunakan dalam Uji Kinerja berupa:
1) Hasil perkuliahan atau yang disiapkan secara khusus untuk ujian.
2) Hasil pengembangan sendiri (bukan disalin dari milik orang lain).
3) Dokumen kurikulum sesuai dengan fase/tahapnya.

4) Perangkat pembelajaran diunggah ke dalam sistem yang disiapkan
oleh PN UKPPPG dengan nama file:
Perangkat Pembelajaran _Nama mahasiswa_NIM.

b. Untuk peserta BK

Setiap peserta Uji Kinerja (UKin) program studi Bimbingan dan Konseling
(BK) wajib menyusun Rencana Pelaksanaan Layanan Konseling Individual
(RPLKI) dan Rencana Pelaksanaan Layanan Bimbingan Klasikal (RPLBKal)
dengan ketentuan sebagai berikut.

1) Peserta menyusun 1 RPL Konseling Individual dan 1 RPL Bimbingan
Klasikal (berdurasi masing-masing 1 JP).

2) RPL dilengkapi hasil asesmen dan pengumpulan data lainnya yang
diperlukan, dan media (jika diperlukan).

3) RPL yang diunggah untuk uji kinerja tidak boleh sama dengan yang
digunakan pada saat PPL.

4) RPL diunggah ke dalam sistem menggunakan format PDF dengan
nama file:

a) RPLKI_Nama Mahasiswa_NIM untuk rencana pelaksanaan
layanan konseling individual, dan

b) RPLEKal_MNama Mahasiswa_NIM untuk rencana pelaksanaan
layanan bimbingan klasikal.
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2. Pembuatan Video Pembelajaran

a. Untuk peserta non-BK

Video praktik pembelajaran yang dinilai dalam UKPPPG adalah video yang
dibuat dengan ketentuan sebagai berikut:

1) Menggunakan Modul Ajar yang sudah disusun dan diunggah pada laman
yang telah disediakan.

2) Direkam saat mengajar dengan durasi 2 JP (PAUD menyesuaikan) dibuat
dalam format MP4.

3) Gambar harus fokus, suara jelas, dan video stabil.
4)Video harus menampilkan seluruh aktivitas pembelajaran.

5) Tidak ada penambahan aksesoris (profil sekolah, profil peserta dsb) atau
latar belakang musik.

6) Video yang diunggah terdiri atas:

a) Rekaman utuh selama 2 JP (tanpa editing) dengan nama file:
Video utuh_Nama mahasiswa_NIM.

b) Rekaman video yang telah diedit berdurasi 20-30 menit, dengan
memilih bagian-bagian penting dalam pembelajaran sesuai Modul
Ajar. Penulisan nama file: Videoedit_ Nama mahasiswa_NIM.

7) Ketentuan unggah file (perangkat pembelajaran)
a) Disimpan di Drive masing-masing mahasiswa.

b) Ditautkan ke laman ujian kinerja yang telah disiapkan oleh Balai
Pengelolaan Pengujian Pendidikan.

b. Untuk peserta BK

1) Video Praktik Layanan Bimbingan Klasikal

Video praktik layanan bimbingan klasikal yang dinilai dalam UKPPPG
adalah video yang dibuat dengan ketentuan sebagai berikut:

a) Dibuat berdasarkan Rencana Pelaksanaan Layanan (RPL) yang sudah
disusun dan diunggah pada laman yang telah disediakan.

b) Direkam saat memberikan layanan bimbingan klasikal dengan durasi
1JP.

c) Dibuat dalam format MP4.
d) Gambar harus fokus, suara jelas, dan video stabil.

e) Video harus menampilkan seluruh aktivitas layanan.
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f)y Tidak ada penambahan aksesoris (profil sekolah, profil mahasiswa,
dsh) atau latar belakang musik.

g) Video yang diunggah terdiri atas:

(1) Rekaman utuh selama 1 JP (tanpa editing) dengan nama file:
Video utuh_Nama mahasiswa_NIM.

(2) Rekaman video yang telah di edit berdurasi 20 - 30 menit, dengan
memilih bagian-bagian penting dalam Rencana Pelaksanaan
Layanan (RPL). Penulisan nama file:

Videoedit Nama mahasiswa_NIM.

2) Video Layanan Konseling Individual

Setiap peserta UKin prodi Bimbingan dan Konseling wajib membuat
video praktik layanan konseling individual dengan ketentuan sebagai
berikut:

a) Peserta melakukan praktik layanan konseling individual dengan
seorang peserta didik sebagai konseli.

b) Peserta merekam praktik layanan konseling individual dalam rekaman
audio-visual (video) sesuai dengan kode etik bimbingan dan
konseling, identitas konseli harus disamarkan sehingga wajah konseli
tidak boleh terlihat jelas (misal tampak samping), namun wajah
konselor harus terlihat jelas dan penuh. Selain itu, perekaman harus
mendapat ijin dari konseli dan orang tua konseli yang dibuktikan
dengan surat ijin tertulis (inform consent).

c) Video pelaksanaan layanan konseling individual wajib menampilkan
aktivitas layanan secara lengkap meliputi: kegiatan awal, inti, dan
penutup.

d) Peserta dapat menyertakan pengantar video berupa penjelasan profil
peserta/sekolah dalam video berdurasi maksimal 1 menit.

e) Video praktik layanan konseling individual berdurasi 30 menit.

f) Video praktik layanan konseling individual tidak perlu menggunakan
backsound atau musik pengiring.

g) File video pelaksanaan layanan konseling individual disimpan dengan
nama file VideoKI_Nama Mahasiswa_NIM dan menggunakan
format mp4.

h) Video layanan bimbingan klasikal dan konseling individual diunggah
pada drive masing-masing mahasiswa.
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i) Peserta harus memastikan bahwa tautan/link video dapat diakses
oleh penguiji.

j} Tautan drive disematkan ke laman ujian kinerja yang disiapkan oleh
Balai Pengelolaan Pengujian Pendidikan.

J
~
3. Prosedur UKin
a. Sebelum Mengikuti Ujian
1) Peserta menyiapkan bahan ujian kinerja baik perangkat
pembelajaran maupun video praktik pembelajaran.
2) Peserta menyiapkan perangkat komputer/laptop untuk
mengunggah bahan ujian kinerja untuk selanjutnya diunggah
sesuai jadwal yang telah ditentukan.
b. Saat Pelaksanaan
Peserta UKPPPG mengunggah perangkat dan video praktik
pembelajaran sesuai dengan jadwal dan ketentuan yang telah
dijelaskan di bagian atas.
c. Setelah Pelaksanaan
Peserta mengakhiri UKin setelah dokumen terunggah dengan
lengkap.
’,
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H. Pelanggaran dan Sanksi

Konsekuensi dari pelanggaran ujian yang dilakukan oleh peserta adalah pembatalan hasil
ujian sampai dengan pemberhentian status kemahasiswaan. Beberapa contoh
pelanggaran dan sanksinya tersaji pada tabel berikut.

Jenis Contoh Pelanggaran Sanksi
Peserta lupa mematikan suara HP

Ringan Peserta diperingatkan
Peserta berpakaian tidak sopan oleh pengawas

(sebelum ujian)

Peserta terlambat masuk di ruang
Zoom (saat UT sudah mulai/sudah

login)
Peserta dibatalkan
Sedang Peserta tidak memasang program/ pada sesi tersebut dan
aplikasi ujian akan dijadwal ulang

Peserta meninggalkan ruang ujian
sebelum waktu selesai

Peserta dinyatakan

Peserta menyimpan dan/atau tidak lulus dan tidak
Berat menyebarluaskan sebagian/seluruh boleh mengikuti UT
soal UT dalam dua tahap
berikutnya.

Peserta dinyatakan

Peserta dibantu oleh pihak lain dalam
i tidak lulus dan

S t mengerjakan soal UT
e el didiskualifikasi
Berat .
sebagai peserta
Peserta memalsukan data UKPPPG

|l. Ketentuan Tambahan

1. Jika terjadi keadaan darurat pada suatu daerah (gempa, badai, longsor, dan
sebagainya) yang mengganggu pelaksanaan UT berbasis domisili, maka pelaksanaan
UT akan ditunda dan penjadwalan akan diatur lebih lanjut.

2. Jika terjadi gangguan pada server ujian, panitia akan menginformasikan keadaan
tersebut kepada peserta ujian dan menghentikan pelaksanaan ujian selama maksimal
60 menit. Jika dalam waktu 60 menit masalah tersebut tidak dapat diatasi, pelaksanaan
ujian akan ditunda dan proses selanjutnya akan diinformasikan melalui pengumuman
lewat media WAG.

3. Jika terjadi putus koneksi pada laptop dan/atau HP peserta pada saat ujian
berlangsung, peserta diberi kesempatan untuk mengatasi masalah tersebut dalam
waktu maksimal lima menit. Selebihnya, peserta melanjutkan ujian.
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Lampiran

1. Tutorial Pendaftaran Peserta UKPPPG

Proses pendaftaran peserta UKPPPG dilakukan secara mandiri oleh mahasiswa.
Mahasiswa melakukan pendaftaran UKPPPG melalui laman
https://ukpppg.bppp.kemdikbud.go.id/.

Adapun langkah-langkah pendaftaran sebagai berikut:

a. Silakan akses laman https://ukpppg.bppp.kemdikbud.go.id/
b. Pilih Menu Login

c. Masukkan username yang sudah terdaftar. Saat ini NIK digunakan sebagai
Username

d. Masukkan password default 12345*

e, Klik tombol dan pilih tombol Login
e

hmn——
”

f. Setelah login, peserta akan melihat tampilan awal dashboard seperti gambar
berikut.
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Pada bagian ini, peserta mengisi kelengkapan data berupa biodata (profil), foto,
dan ubah password. Pada bagian ini peserta juga dapat melihat daftar ujian dan
history ujian.
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g. Setelah Pengguna Berhasil Login peserta dapat melakukan edit profil. Muncul
dialog box untuk mengubah profil, profil yang dapat diubah adalah email, No
HP, dan status kebutuhan khusus. Setelah mengubah profil silahkan klik
Update Profil untuk konfirmasi perubahan.

h. Mengubah Status Kebutuhan Khusus

Setelah pengguna berhasil login klik Edit Profil. Klik dropdown Kebutuhan
kKhusus. Klik jenis kebutuhan khusus dari pilihan.
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i. Memilih kesediaan mengikuti Ujian
Peserta dapat memilih ikut ujian atau tidak. Tampilan ini hanya untuk peserta
yang belum memilih kesediaan ikut ujian. Klik tombaol Tidak Ikut Ujian atau Ikuti
Ujian berdasarkan kesediaan peserta dalam mengikuti ujian. Kemudian muncul
box, klik Ya, Simpan untuk menyimpan pilihan atau Batal untuk membatalkan
pilihan.
lkuti Ujian

o Y el ey | P S

AnGE yakin ingin mengikull ujian 7

=

j. Jika sudah pengumuman jadwal serta lokasi ujian sudah muncul pada halaman
peserta, maka peserta dapat mencetak kartu ujian.

o
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2. Tutorial Aplikasi Ujian Kinerja (Ukin) UKPPPG

Aplikasi Uji Kinerja UKPPPG dapat diakses melalui link

Panduan aplikasi tersebut adalah sebagai berikut

a. Halaman Login
Melakukan proses login melalui https://ukin-ukpppg.bppp.kemdikbud.go.id/.
Masukkan email yang terdaftar sebagai peserta ujian kinerja pada kolom
username.

b. Halaman Dashbhoard

1) Di Halaman Dashboard akan terlihat Peran akun sebagai Peserta.

2) Terdapat kolom INFORMASI KEGIATAN pada halaman dashboard yang berisi
informasi nama, gelombang, periode pelaksanaan, LPTK Penilai, dan
keterangan kegiatan.

3) Terdapat 1 sidebar menu pada Halaman Dashboard, yaitu menu Dokumen
UKPPPG.

Petunjuk Teknis bagi Peserta UKPPPG Bagi Guru Tertentu Tahun Ajaran 2024/2025

a



c. Menu Dokumen UKPPPG
Menu dokumen digunakan untuk peserta Ujian Kinerja mengunggah tugas-tugas
pembelajarannya, yaitu Perangkat Pembelajaran dan Video Pembelajaran.
Periode unggah dokumen juga diinformasikan melalui Menu Dokumen UKPPPG.

ilm

B PR g

1) Perangkat Pembelajaran

Mengupload Dokumen

a) Klik Tombol Upload File, Status upload pada pojok kiri masih Belum
Upload berwarna merah.

===

alin

Frormrngkal Permia-oporan

b} Klik Upload File, lalu pilih File yang akan diunggah.
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T #
c) Klik Simpan.
Pbewsn ) bl Emrine Cakearstees 999 Aol Ajow | B dengan foimat yang eiih dBardukon, Updood dolurmen anda

Benoana Feiaksanonn Pemibsiajoran n

“Dcancel

d) Klik OK pada pop-up.

Berkasil

¢) Status upload pada pojok kiri menu akan berubah menjadi Sudah Upload
berwarna hijau.

e

AEITETGT P YD T

Mengedit Dokumen
a) Klik Tombol Upload File

i

ARETR T Pl TR T

LA
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b} Klik ikon silang untuk menghapus file yang sudah diunggah sebelumnya.

bl bl et dicakrvien B ol Ajor | B dengan forrmat yong lelah diandukdn, Uptood dolusrmen anda

Benoana Feiaksanonn Pemibsiajoran n

I ol [ |

c) Klik Ya, Hapus pada pop-up Konfirmasi.

Lanfirmes

——t -

d) File lama sudah dihapus, kemudian unggah file baru atau file yang sudah
direvisi, lalu klik Simpan.

hosiul im barin ciok urnen RPEBiool I'.r:r,'ﬁ'l"L d-!‘rlq-'.'l'f‘ farmat yoang aah ditentulan Upisod doeurmen andn
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e) Klik OK pada pop-up.

Bertasil
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2)Video Pembelajaran

Mengupload Dokumen

a) Klik Tombol Upload File. Status upload pada pojok kiri masih Belum
Upload berwarna merah.

— T -u g i B EAAE

b) Masukkan tautan yang akan diunggah.

SASOILE Y D] T IDOr WkleD ot i nwbﬂq‘nrar‘ oar| -:lr’_'l'.-glﬂ D AU rnde o | D DNy LT dopot
dneerhkond

Video Pemibeicjaran 3 Menit
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c) Klik Simpan,

kairddl i ekl A0uton vides Prakbk Pemibeimoron dan Gocgle Diryie, Aturah mesnjodl 1ps Serbagl urduk gopat
Sworfkonl

Wided Pembeiapron 0 Menit
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d) Klik OK pada pop-up.

Bertasil
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€) Status upload pada pojok kiri menu akan berubah menjadi Sudah Upload
berwarna hijau.

Vicms Pemibbeseen

Mengedit Dokumen
a) Klik Tombol Upload File.

b} Klik ikon silang untuk menghapus file yang sudah diunggah sebelumnya.

WA ul i B (outon vioeo Prakiic Pemibsiaioron ddri Google Dy Aturah mesnjodi 11ps berbogi urtul gopat
Darf kol

Wides Permbelagron 30 Menit
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o

b) Klik OK pada pop-up.

Berhasil
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3. Tutorial Aplikasi Ujian UTBK UKPPPG

Informasi Penting

Berikut beberapa informasi penting yang perlu peserta ketahui dalam hal
pelaksanaan tes:

a) Anda dapat mengunduh aplikasi ExamBrowser yang akan digunakan dari
tautan berikut.

Tautan Exambrowser versi windows:
https://unduhexam.bppp.kemdikbud.go.id/exam

Tautan Exambrowser versi MacQ5:
http://ringkas.kemdikbud.go.id/exammacppg

b) Video manual instalasi aplikasi Exambrowser dapat dilihat pada tautan
berikut ini; https://youtu,be/OmdBUIm6eWag?si=d_LE5%0grZ3K4Gzd

c) Anda hanya dapat melakukan login pada hari dan waktu di mana Anda telah
dijadwalkan melaksanakan tes.

d) Setelah Anda login dan memulai tes, mohon perhatikan jumlah tes, jumlah
soal, dan alokasi waktu dari masing-masing tes.

e) Waktu pengerjaan hanya berjalan saat Anda sedang mengerjakan tes/saat
sedang di halaman soal. Apabila saat pengerjaan berlangsung terdapat
kendala tidak terduga yang menyebabkan Anda keluar dari aplikasi, maka
sisa waktu akan terhenti dan akan dilanjutkan kembali saat Anda masuk
kembali ke halaman soal. Informasi sisa waktu pengerjaan tes terdapat pada
sudut kanan atas layar Anda.

PENTING

Waktu pengerjaan tetap berjalan saat berpindah soal. Jika
terjadi kendala koneksi yang menyebabkan perpindahan soal
menjadi tidak lancar, SEGERA keluar aplikasi dan login kembali.

f) Webcam/kamera pada tes ini bersifat pilihan. Jika di komputer Anda tidak
terdapat kamera, tes tetap dapat berlangsung dan Anda tetap dapat
mengerjakan soal-soal tes.
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Sebelum melaksanakan ujian, peserta memastikan posisi duduk sesuai ketentuan
yang berlaku. Adapun contoh posisi duduk peserta sebagai berikut.

' Fa

a. Spesifikasi Teknis Perangkat

1) Komputer berbentuk desktop PC, all-in-one, atau laptop.

2) CPU minimal dual Core,

3) Lebar layar monitor minimal 11,6 inchi.

4) RAM minimal 2GB.

5) Resolusi layar minimal 1024 x 720,

6) Sistem operasi Microsoft Windows 8/8.1, Microsoft Windows 10 atau MacOS5.
7) Ruang pada harddisk minimal 200 MB.

8) Memiliki web kamera (webcam) yang berfungsi dengan baik.

9) Memiliki keyboard dan mouse yang berfungsi dengan baik.

b. Exam Browser

1) Petunjuk Instalasi 7zip

PENTING

Agar proses instalasi maupun saat pengerjaan soal menggunakan aplikasi
ExamBrowser berjalan lancar, mohon mengecualikan aplikasi ExamBrowser
dari aplikasi Antivirus yang ada di komputer Anda selama proses instalasi
maupun selama pengerjaan. Hal ini dikarenakan ada beberapa aplikasi
Antivirus yang menganggap aplikasi ExamBrowser sebagai virus.
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Instalasi Aplikasi Pengarsip Berkas Untuk melakukan instalasi aplikasi
ExamBrowser di komputer Anda, dibutuhkan aplikasi pengarsip berkas
seperti 7zip atau WinRAR. Sehingga, apabila di komputer Anda sudah ada
aplikasi pengarsip berkas tersebut, Anda dapat melewati langkah ini.

Jika belum ada, kami merekomendasikan 7zip karena dapat anda unduh
secara gratis dari internet. Anda dapat mengunduh 7zip dari tautan ini:
https:/fwww.7-zip.org/download.htmil.

Mohon sesuaikan versi 32-bit atau 64-bit dari 7zip dengan versi
Windows Anda (lihat: Memeriksa Windows 32-bit Atau 64-bit). Apabila Anda
menggunakan Windows versi 32-bit, maka Anda dapat mengunduh 7zip 32-
bit. Begitu pula apabila Anda menggunakan Windows versi 64-bit, maka Anda
dapat mengunduh 7zip 64-bit.

Setelah Anda mengunduh 7zip, Anda dapat melakukan instalasi 7zip dengan
klik dua kali pada berkas 7zip yang telah Anda unduh.

Hame Date modde

Bi5 72150064 exe 6/13/2021 245 PM

Klik dua kali pada berkas 7zip yang telah Anda unduh untuk menyelesaikan
instalasi aplikasi 7zip. Kemudian, Anda cukup mengikuti proses instalasi
hingga muncul notifikasi "7zip is installed”.

A Y T 19100 (a8 Setap =]

Dietirugor Poddien

T Zp 15 00 ol m et

Notifikasi bahwa proses instalasi aplikasi 7zip telah selesai.
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2) Petunjuk Instalasi Pada OS5 Windows
Unduh Aplikasi ExamBrowser

Sebelum Anda mengunduh aplikasi ExamBrowser, mohon pastikan bahwa
komputer Anda telah memenuhi spesifikasi minimal yang telah disebutkan
untuk dapat menjalankan aplikasi ExamBrowser (lihat: Spesifikasi Teknis).

Apabila Anda sudah memiliki aplikasi pengarsip berkas seperti 7zip, Anda
dapat mengunduh aplikasi ExamBrowser dari tautan yang dapat Anda
temukan di bagian Informasi Penting (lihat: Informasi Penting).

Ekstrak Aplikasi ExamBrowser.

PENTING

Mama berkas yang Anda unduh akan berbeda dengan nama
berkas yang digunakan dalam panduan ini. Nama berkas yang
digunakan dalam panduan ini hanyalah contoh saja, namun
untuk langkah-langkah instalasi dan pengerjaan akan tetap
sama.

Apabila Anda sudah mengunduh aplikasi ExamBrowser, lakukan ekstrak
terhadap berkas yang telah Anda unduh tersebut.

Dalam dokumen panduan ini, nama berkas yang diunduh adalah
Exambrowser_Windows_23.0112_64bit.rar. Cara paling mudah dalam
melakukan ekstraksi adalah dengan klik kanan pada berkas yang Anda
unduh, lalu pilih 7-Zip, lalu pilih Extract to
“Exambrowser_Windows_23.0112_64bit.rar\".
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a) Klik kanan pada berkas yang Anda unduh, arahkan kursor ke “7zip", lalu
pilih “Extract to (nama berkas yang Anda unduh)”. Apabila saat klik kanan
pada berkas tidak ada pilihan 7-Zip, maka cara lain yang dapat Anda
lakukan adalah:

» Klik @& Start, lalu ketikkan “7-zip"
+ Klik “7-Zip File Manager”
+ Ketik “7-zip", lalu klik “7-zip File Manager”

b) Setelah itu, aplikasi 7zip akan terbuka dengan tampilan seperti gambar
berikut.

B e i et Doamiowd
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l’ -‘ F'Lmt_l’lr-ur.—uh‘_
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kKemudian, arahkan untuk masuk ke dalam folder dimana Anda
menyimpan berkas ExamBrowser yang telah Anda unduh. Sebagai contoh

di panduan ini, aplikasi ExamBrowser diunduh dan disimpan pada folder
C:\Users\User\Downloads\:

c) Setelah aplikasi 7zip terbuka, arahkan untuk masuk ke dalam folder
dimana Anda menyimpan berkas ExamBrowser yang telah Anda unduh.

d) Berikutnya, Klik kanan pada berkas yang Anda unduh, lalu pilih 7zip, lalu
pilih Extract to "Exambrowser_Windows_23.0112_64bit.rar\" (dapat
berbeda pada kasus Anda, karena bergantung pada nama berkas
ExamBrowser yang Anda unduh).
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e) Klik kanan pada berkas yang Anda unduh, lalu pilih 7zip, lalu pilih Extract
to "ExamBrowser Windows_ 22,0901 _6&4Bit\"
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f) Apabila Anda menggunakan aplikasi pengarsip berkas lain seperti WinRAR,
mohon sesuaikan dengan metode ekstrak yang biasa Anda lakukan
menggunakan WinRAR.

g) Anda dapat melakukan ekstraksi aplikasi ExamBrowser di folder manapun
sesuai keinginan Anda. Tidak ada ketentuan khusus mengenai lokasi
folder yang akan dilakukan ekstraksi ExamBrowser.

h) Dalam melakukan ekstraksi aplikasi ExamBrowser, pastikan bahwa belum
ada folder dengan nama yang sama dengan nama berkas yang Anda
unduh. Apabila sudah ada folder dengan nama yang sama dengan nama
berkas yang Anda unduh, mohon untuk menghapus terlebih dahulu folder
tersebut. Setelah terhapus, Anda dapat mengulangi kembali proses
ekstraksi aplikasi ExamBrowser.

Exambrowser Windows 230117 6abit
cxambrowser_ Wincows_d 307110 p2pet rar

i) Apabila sudah ada folder dengan nama yang sama dengan nama berkas
yang Anda unduh, harap menghapus terlebih dahulu folder tersebut
sebelum melakukan ekstraksi aplikasi ExamBrowser.

3) Petunjuk Instalasi MacOS

Unduh Aplikasi Exambrowser Sebelum Anda mengunduh aplikasi
ExamBrowser, mohon pastikan bahwa kemputer Anda telah memenuhi
spesifikasi minimal yang telah disebutkan untuk dapat menjalankan aplikasi
ExamBrowser (lihat: Spesifikasi Teknis).

Anda dapat mengunduh aplikasi ExamBrowser dari tautan yang dapat Anda
temukan di bagian Informasi Penting (lihat: Informasi Penting).

Ekstrak Aplikasi ExamBrowser

Apabila Anda sudah mengunduh aplikasi ExamBrowser, lakukan ekstrak
terhadap berkas yang telah Anda unduh tersebut. Dalam tutorial ini, nama
berkas yang diunduh adalah ExamBrowser_mac_220901.zip. Cara paling
mudah dalam melakukan ekstraksi adalah dengan melakukan double klik
pada berkas yang anda unduh.

By _meps EIEGET
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Double klik kanan pada berkas yang Anda unduh.

Setelah proses ekstrasi selesai, maka akan terdapat 1 file baru bernma
exambrowser 22.0.1.dmg. Menandakan bahwa proses ekstrasi telah berhasil.
Jika sudah terdapat file baru bernama exambrowser-22.0.1.dmg proses
ekstrasi berhasil. Instalasi Aplikasi ExamBrowser Untuk melakukan instalasi
aplikasi exambrowser , klik dua kali pada file exambrowser 22.0.1.dmg.

Untuk menjalankan aplikasi klik dua kali file exambrowser-22.0.1.dmg
window aplikasi seperti gambar berikut:

Lakukan drag pada icon applikasi exambrowser, lalu lakukan drop pada icon

folder Applications. Tunggu proses copy aplikasi hingga selesai. Apabila
proses copy telah selesai. Anda boleh menutup window exambrowser 22.0.1.

Selanjutnya klik Finder pada taskbar operating system anda lalu masuk
kedalam folder Applications.
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Cari aplikasi Exambrowser yang terdapat pada folder Applications Apabila
aplikasi exambrowser sudah ditemukan, silakan Klik kanan pada icon
Exambrowser lalu klik Open. Maka akan terdapat notifikasi seperti berikut.
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Klik Open untuk menyetujui membuka aplikasi exambrowser. Akan muncul
jendela pop-out permintaan akses kamera, Silahkan klik OK untuk
menyetujui menjalankan kamera saat pelaksanaan tes berlangsung.
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4) Menjalankan Aplikasi ExamBrowser

Masuk ke folder hasil ekstraksi pada langkah sebelumnya. Sebagai contoh

dalam panduan ini, masuk ke dalam folder Exambrowsersetup. Dalam folder

tersebut, terdapat berkas bernama Exambrowsersetup.exe, untuk
menjalankan aplikasi ExamBrowser, klik dua kali pada file tersebut.
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Apabila muncul konfirmasi seperti gambar dibawah ini saat menjalankan
aplikasi ExamBrowser, silahkan klik tombol "Yes”
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Berikutnya akan muncul jendela windows download Exambrowser. Proses
download berhasil ditandai dengan notifikasi Exambrowser sudah terpasang
seperti pada gambar dibawah ini:

vy
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Silahkan klik OK, kemudian akan muncul notifikasi versi exambrowser yang
terpasang di komputer Anda, pada panduan ini, versi exambrowser yang
terpasang adalah Versi 23.0823. Mohon diperhatikan bahwa pada
penggunaan tes sebenarnya, versi exambrowser sangat mungkin berbeda
dengan yang digunakan pada dokumen panduan ini.

Selanjutnya, silahkan klik OK pada notifikasi versi Exambrowser. Selanjutnya,
silahkan menunggu untuk halaman muka aplikasi Exambrowser terbuka
seperti pada gambar dibawah ini.

[ARING
=== o
Qo= .
-

s .
. A
l.l—-__---_ s D
e o
[ e— o

Silahkan klik tombol RUN untuk menjalankan aplikasi Exambrowser dan
masuk ke laman login tes.

5) Daftar Shortcut Keyboard

Menutup Aplikasi ExamBrowser Windows.

Untuk menutup aplikasi ExamBrowser pada operating system windows,
tekan tombol keyboard CTRL (kiri) + C + B. Untuk menghindari aplikasi
ExamBrowser tertutup secara tidak sengaja saat proses pengerjaan,
ExamBrowser memang tidak menyediakan tombol Close dan juga tidak
dapat ditutup dengan metode umum seperti menekan tombol Alt + F4.

vy
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6) Petunjuk Pengerjaan Tes

a) Halaman Muka
Halaman muka merupakan halaman yang Anda jumpai pertama kali
setelah menjalankan aplikasi ExamBrowser. Halaman ini berfungsi
memberikan informasi apakah spesifikasi komputer Anda memenuhi
persyaratan teknis untuk menjalankan aplikasi ExamBrowser. Jika semua
indikator spesifikasi teknis sudah memberikan tanda centang hijau, Anda
dapat melanjutkan ke tahapan berikutnya dengan klik tombol Run.
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Apabila pada laman ini terdapat spesifikasi bertanda silang merah, maka
aplikasi ExamBrowser tidak dapat digunakan dan akan muncul notifikasi
“App Tidak Dapat Berjalan, Silahkan Sesuaikan Spesifikasi®.

L)
S

DARING

F e v U
I'm i1

i a
- ¥ B
| ey |8 et—
o .

. o =

| =R

sl =
R s ey o

e B
. - =
o o
gy Pl ey o P—

b) Halaman Login
Halaman login merupakan halaman yang Anda jumpai setelah Anda klik
tombaol Run pada halaman muka. Disini Anda cukup masukkan username
dan password yang diberikan oleh panitia seleksi SBM POLTEKPAR agar
bisa login untuk mengerjakan soal Seleksi Bakat Skolastik secara daring.
Apabila terdapat kendala saat proses login, mohon untuk dapat
memeriksa solusinya pada bagian Penanganan Kendala Teknis

m

vy
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c) Halaman Konfirmasi Data Peserta
Halaman konfirmasi data peserta merupakan halaman yang Anda jumpai
setelah Anda berhasil melakukan login pada halaman login. Di halaman ini
Anda dapat memasukkan informasi data diri Anda sesuai dengan yang
ditampilkan pada halaman ini. Pada halaman ini juga terdapat isian Token,
dimana token merupakan kode berupa 5-6 huruf yang harus Anda
masukkan untuk dapat mengakses soal. Kode token hanya bisa Anda
dapatkan di hari yang sudah dijadwalkan untuk pengerjaan tes. Sehingga
apabila Anda mencoba mendapatkan kode token di hari  lain, kode token
tidak akan muncul. Untuk mendapatkan kode token, cukup Kklik tombol
Refresh. Jika kode token sudah muncul, masukkan kode token tersebut ke
kolom isian Token lalu klik tombol Submit untuk memulai mengerjakan

soal.
- E I Wt Flirtuae iels daum s -

Klik Refrash
untuk mendapatkan kode token
L—I—J

Masukkan
kode token disini

Halaman konfirmasi data peserta, yang muncul saat peserta telah berhasil
login.

d) Halaman Konfirmasi Tes / Ujian
Halaman konfirmasi tes merupakan halaman yang Anda jumpai setelah
Anda klik tombol Submit pada halaman Konfirmasi Data Peserta. Untuk
memulai mengerjakan soal, Anda dapat klik tombol Mulai.

e ey

Halaman konfirmasi memulai tes, yang muncul saat peserta telah klik
“Submit” pada halaman konfirmasi data peserta.
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e) Halaman Soal
Halaman soal merupakan halaman yang Anda jumpai setelah Anda klik
tombol Mulai pada halaman konfirmasi tes.

Tampilan pada halaman seoal, yang muncul setelah Anda klik tombol
Submit pada halaman konfirmasi tes Berikut beberapa hal yang perlu
Anda perhatikan dalam pengerjaan soal:

+ Saat Anda masuk ke halaman soal, waktu tes sudah berjalan dan sisa
waktu dapat dilihat di bagian atas yang ditunjukkan dengan Sisa
Waktu: menit:detik.

* Pada bagian kanan atas, terdapat menu Daftar Soal yang dapat Anda
gunakan untuk berpindah ke soal-soal lainnya. Pada saat Anda
berpindah soal, waktu tes akan berhenti sementara dan akan berlanjut
kembali ketika berhasil masuk ke soal berikutnya.

DaMar Soal
.’.ﬁ n - B
n ¥ 9 Wwhs % 17 % % 3

H'a a d 85 38

Tampilan daftar soal, dimana peserta dapat berpindah dari satu soal ke
soal lainnya dengan klik nomor soal yang ingin dituju.
* Keterangan warna pada Daftar Soal:
+ Hitam : Anda sudah menjawab soal tersebut
+ Biru: Anda sedang berada di soal tersebut
+ Putih : Anda belum menjawab soal tersebut

+ Kuning : Anda menandai ragu-ragu pada soal tersebut
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» Untuk menjawab soal, Anda dapat menggunakan mouse atau dengan
keyboard Anda.

+ Untuk menuju soal berikutnya, silahkan klik tombol Scal Berikutnya.
Begitu pula untuk kembali ke soal sebelumnya, silahkan klik tombol
Soal Sebelumnya.

+ Apabila terdapat soal yang Anda merasa ragu-ragu untuk
menjawabnya, silahkan klik tombol

« Ragu-Ragu untuk menandai soal tersebut agar dapat Anda tinjau ulang
kembali.

+ Jika Anda ingin mengakhiri tes atau melanjutkan ke tes berikutnya,
silahkan klik tombol Selesai pada soal nomor terakhir. Setelah itu akan
muncul notifikasi yang akan melakukan konfirmasi ingin mengakhiri
tes.

Konfirmasi Tes

v

Konfirmasi selesai tes, yang muncul saat peserta klik tombol “Selesai”
pada nomor terakhir.

+ Jika Anda belum selesai mengerjakan tes, tetapi waktu sudah habis,
maka otomatis halaman soal tes akan tertutup dan masuk ke laman
ucapan terima kasih.

f) Halaman Konfirmasi Selesai Tes / Ujian
Halaman konfirmasi selesai tes merupakan halaman yang Anda jumpai
jika Anda telah klik tombol Selesai pada notifikasi mengakhiri tes.

. by Ty .

Halaman konfirmasi selesai tes, yang muncul saat peserta telah
menyelesaikan seluruh tes.
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d. Penanganan Kendala Teknis

PENTING

Mohaon panduan penanganan kendala teknis ini dibaca dan
dipelajari dari awal sampai akhir secara seksama, Jika
menemukan kendala teknis pada saat persiapan sampai
pelaksanaan, peserta dapat mencari solusi dalam bab
penanganan kendala teknis ini,

Berikut ini beberapa kendala yang sering muncul dalam proses ujian secara
daring.

1) Reset Peserta
Motifikasi Reset Peserta dapat dilihat pada gambar di bawah ini:

&, PUSPFEND

Selamat datang,

.
[ e
5T

Muncul tombol "Reset Peserta” pada halaman "Login” saat menjalankan
aplikasi ExamBrowser Penyebab kemunculan Anda keluar dari aplikasi tes
dengan tidak normal karena listrik mati, komputer rusak, atau jaringan
internet terputus. Solusi dari permasalahan tersebut adalah:

a) Anda dapat meminta reset peserta dengan cara memasukkan kembali
username dan password setelah mengalami logout tidak normal.

b} Klik tombol Login, berikutnya Tombol Reset Peserta akan muncul.

c) Silahkan mengklik tombol “Reset Peserta” dan menunggu 1 menit untuk
dapat login kembali ke laman ujian.
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2) Username anda belum diaktifkan
Motifikasi Maaf, Username anda belum diaktifkan dapat dilihat pada gambar di

bawah ini:

Selamat datang,

Motifikasi “Maaf, Username anda belum diaktifkan” pada halaman “Login”
saat menjalankan aplikasi ExamBrowser. Penyebab Kemunculan Notifikasi ini
muncul karena peserta melakukan login sebelum waktu ujian dimulai. Solusi
dari permasalahan ini adalah Login hanya dapat dilakukan pada hari jadwal
ujian diselenggarakan.

3) Sudah menyelesaikan tes
Motifikasi Andao sudah menyelesaikan tes dapat dilihat pada gambar dibawah

ini;

Selamat datang.

Notifikasi “Anda sudah menyelesaikan tes” pada halaman “Login” saat
menjalankan aplikasi ExamBrowser. Penyebab notifikasi ini muncul
dikarenakan peserta yang sudah selesai melakukan ujian mencoba login
kembali. Solusi dari permasalahan ini adalah bahwa setiap peserta hanya

dapat mengerjakan tes 1 kali.
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4) Token tidak muncul di peserta tes
Token tidak muncul di peserta tes dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

R,

I_Z?nlhrm chata peserta

5) Internet tidak tersedia
Motifikasi Internet tidak tersedia (X) dapat dilihat pada gambar dibawah ini;
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Muncul tanda (X) di bagian “Internet Connection” pada halaman muka saat
menjalankan aplikasi ExamBrowser.

Petunjuk Teknis bagi Peserta UKPPPG Bagi Guru Tertentu Tahun Ajaran 2024/2025 38



6) Waktu komputer peserta
Motifikasi Waktu komputer peserta (X) dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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Muncul tanda (X) di bagian "Waktu Komputer Peserta” pada halaman muka
saat menjalankan aplikasi ExamBrowser, Penyebab notifikasi ini muncul
dikarenakan waktu pada komputer peserta tidak sesuai dengan zona waktu
setempat. Solusi dari permasalahan ini adalah Anda dapat menyesuaikan
waktu komputer peserta dengan zona setempat melalui control panel - date
and time. Pada bagian Time zone pilih (UTC +07:00)Bangkok, Hanoi, Jakarta
untuk WIB, (UTC +08:00) Kuala lumpur, Singapore untuk WITA dan (UTC
+09:00) Osaka, Sapporo, Tokyo untuk WIT.

7) ExamBrowser Stopped Working
Motifikasi ExamBrowser has stopped working dapat dilihat pada gambar
dibawah ini:

Motifikasi "ExamBrowser has stopped working" pada saat menjalankan atau
melakukan ekstraksi aplikasi Exam Browser. Penyebab kemunculan notifikasi
ini muncul dikarenakan proktor/peserta menjalankan aplikasi ExamBrowser
klien dalam keadaan offline atau tidak terkoneksi ke internet. Solusi
permasalahan ini adalah mohon dapat memeriksa kembali jaringan internet
Anda. Apabila Anda menggunakan internet berbasis kuota, pastikan kuota
internet Anda belum habis.
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8) Logout warna merah pada peserta tes
Motifikasi Maaf, ada gongguan jaringan ke mesin server dapat dilihat pada

gambar dibawah ini:

[ I

Konfirmasi Tes

Muncul tombol Logout berwarna merah pada saat menjalankan aplikasi
ExamBrowser. Penyebab notifikasi ini muncul saat peserta sedang
mengerjakan tes, kemudian terjadi down/gangguan koneksi internet pada
komputer peserta. Solusi dari permasalahan ini adalah Anda dapat Klik
tombol Logout, kemudian login kembali dan melapor ke pengawas untuk
melanjutkan ujian. Pada kasus seperti ini, seluruh jawaban peserta akan
tersimpan di server pusat, peserta dapat melanjutkan ujian dengan sisa
waktu yang tersisa pada saat mengalami kendala di atas.

9) Error 402
Motifikasi Error 402 Browser anda tidak memiliki akses dapat dilihat pada

gambar dibawah ini:

-

ERROR 402
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Motifikasi "Error 402" pada saat menjalankan atau melakukan ekstraksi
aplikasi ExamBrowser. Penyebab kemunculan notifikasi ini muncul
dikarenakan peserta menggunakan aplikasi ExamBrowser versi lama/versi
yang tidak direkomendasikan. Solusinya adalah dapat mengunduh dan
menjalankan aplikasi ExamBrowser terbaru melalui tautan yang ditentukan

oleh UKPPPG.
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10) Aplikasi Tidak Ditemukan
Motifikasi Aplikasi Tidak Ditemukan! dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

Motifikasi “Aplikasi Tidak Ditemukan!” pada saat menjalankan atau
melakukan ekstraksi aplikasi ExamBrowser. Penyebab kemunculan notifikasi
ini adalah kemungkinan dikarenakan aplikasi ExamBrowser dianggap sebagai
virus oleh Antivirus yang ada di komputer Anda. Solusinya adalah
menonaktifkan sementara Antivirus yang ada di komputer Anda.

11) The archive is either in unknown format or damaged
Motifikasi The archive is either in unknown format or domaged dapat dilihat
pada gambar dibawah ini:
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Motifikasi “The archive is either in unknown format or damaged” pada saat
menjalankan atau melakukan ekstraksi aplikasi ExamBrowser. Penyebab
kemunculan:
« Notifikasi ini muncul kemungkinan dikarenakan Anda langsung
menjalankan aplikasi ExamBrowser dari aplikasi pengarsip berkas seperti
7zip dan WIinRAR, tanpa melakukan ekstraksi aplikasi terlebih dahulu.

* Notifikasi ini juga dapat muncul apabila Anda melakukan ekstraksi
aplikasi ExamBrowser menggunakan aplikasi pengarsip berkas WIinRAR,
namun WinRAR pada komputer Anda belum di-update menggunakan
versi terbaru.

Solusi
+ Mohon ekstrak dulu aplikasi ExamBrowser, kemudian Anda menjalankan
aplikasi ExamBrowser dari folder hasil ekstraksi tersebut (lihat: Petunjuk
Instalasi).

+ Mohon untuk update terlebih dahulu aplikasi WinRAR Anda agar
menggunakan versi terbaru, atau gunakan aplikasi 7zip dalam melakukan
ekstraksi aplikasi ExamBrowser.

vy
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12) Kamera Tidak Memunculkan Gambar Anda, Hanya Warna Tertentu
Kamera tidak memunculkan gambar dan hanya berupa warna tertentu,
dapat dilihat pada gambar berikut:

Kamera tidak memunculkan gambar dan hanya berupa warna tertentu
Penyebab kemunculan kendala ini dikarenakan Anda memiliki lebih dari satu
opsi web kamera pada saat di halaman muka, lalu Anda memilih opsi web
kamera yang memang tidak berjalan dengan baik. Solusinya adalah mohon
untuk menutup aplikasi ExamBrowser, lalu menjalankannya kembali. Pada
saat di halaman muka, pilih opsi web kamera yang lainnya (yang tidak Anda
pilih saat muncul kendala ini).

13) Error Connection

Penyebabnya adalah jaringan internet yang tidak stabil saat mengakses
server ujian. Solusinya yaitu klik F5 untuk merefresh halaman, jika
permasalahan ini masih terjadi silahkan mengganti akses internet dengan
provider lain

14) Layar Blank (Hitam)

Penyebab hal ini adalah terdapatnya antivirus smadav di dalam komputer.
sehingga membutuhkan izin untuk mengakses aplikasi. Solusi dari
permasalahan ini adalah mendaftarkan aplikasi dipercaya pada smadav atau
dapat menonaktifkan smadav selama pelaksanaan tes berlangsung. Dan
mengaktifkan kembali jika pelaksanaan tes telah selesal,

"y
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15) Memeriksa Windows 32-bit Atau 64-bit
Windows 10 atau Windows 8.1

+ Klik 58 Start

+ Klik € Settings

« Klik ™ System

+ Klik @ About

+ Lihat pada bagian System Type

Memeriksa Windows 32-bit atau 64-bit pada Windows 10 atau Windows 8.1.
16) Exambrowser pada MacOS tidak dapat dijalankan
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Penyebab Kemunculan: Exaambrowser tidak dapat dibuka.

Solusi: Silakan klik tombol cancel, lalu klik kanan kembali pada icon
exambrowser lalu klik open.
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17) Webcam Exambrowser MacOS tidak dapat berjalan

Penyebab Kemunculan: Exambrowser Webcam error.

Solusi:

+ Silakan hapus instalan aplikasi exambrowser dengan cara mengklik move

to recycle bin.

+ Selanjutnya, silahkan unduh ulang aplikasi Exambrowser pada tautan
yang sudah disediakan,
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